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临时占用林地审批服务指南

一、办理条件

（一）准予批准的条件：

1.建设项目按基本建设程序，经有关部门批准（审批、核准、登记备案等）；

2.被征占用林地权属清楚，符合国家和省使用林地相关法律、政策规定；

3.材料齐全。

（二）其他需说明的情形：

1.建设项目临时占用国有森林经营单位林地，由省级林业主管部门审批；

2.建设项目临时占用除国有森林经营单位林地以外的其他林地，按照林地类型划分：临时占用

防护林或者特种用途林林地面积5公顷以上（含5公顷，下同），其他林地面积10公顷以上（含10公

顷）的，由省级人民政府林业主管部门审批;临时占用防护林或者特种用途林林地面积5公顷以下，

其他林地面积10公顷以下5公顷以上（含5公顷）,由省辖市、省直管县（市）人民政府林业主管部

门审批；临时占用其他林地面积5公顷以下的，由县级人民政府林业主管部门审批。（三）符合《建

设项目使用林地审核审批管理办法》（国家林业局令第35号）第十七条临时占用林地审批。

二、申办材料

序

号
提交材料名称 原件/复印件 份数 纸质/电子版 材料要求

1 使用林地申请表 原件 4 纸质 3、电子版 1
内容真实有效，提供的有

虚假者，责任自负。

2
使用林地单位的资质证明或者

个人的身份证明
复印件 3 纸质

内容真实有效，提供的有

虚假者，责任自负。

3 项目批准文件 原件或复印件 3 纸质
内容真实有效，提供的有

虚假者，责任自负。

4

使用林地可行性报告或林地现

状调查表（符合《建设项目使

用林地可行性报告编制规范》

（LY/T2492-2015 号））

原件 3 纸质
内容真实有效，提供的有

虚假者，责任自负。

5

用地单位提供原地恢复林业生

产条件的方案或者与林权权利

人签订的临时占用林地恢复林

业生产条件的协议，包括恢复

面积、恢复措施、时间安排、

资金投入等内容

原件 3 纸质
内容真实有效，提供的有

虚假者，责任自负。
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三、受理方式

（一）窗口受理：直接到栾川县政务服务中心林业窗口提交申办材料。

（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://lyluanchuan.hnzwfw.gov.cn/）按照提示进

行网上申报。

四、办理流程

(一) 受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受

理的依法告知理由）。

（二）审查：（按照《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第 278 号）第十六条，《建

设项目使用林地审核审批管理办法》（国家林业局令第 35 号）进行审核，提出初审意见。

（三）决定：符合县级审批权限的印发本地林业部门批文。需要上级审批的印发县级部门审查

意见。对于不予行政许可的，书面告知申请人，并说明理由。

（四）送达：制作送达文书；按规定送达当事人。

五、办理时限

（一）法定时限

自受理之日起20个工作日。

（二)承诺时限

自受理之日起 10个工作日。

（三）特殊环节

决定之前公示5个工作日。

六、收费依据及标准

（一）收费依据：

根据《中华人民共和国森林法》第十八条、《河南省财政厅、河南省林业厅关于转发〈财政部、

国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知〉的通知》（豫财综

〔2016〕10号）规定

（二）收费标准：
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1.郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；

灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。

2.国家和省级公益林林地，按照第1款规定征收标准2倍征收。

3.城市规划区的林地，按照第1、2款规定征收标准2倍征收。

4.城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、

公共事业和国防建设项目的，按照第1、2款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第1、

2款规定征收标准2倍征收。 公共基础设施建设项目包括：公路、铁路、机场、港口码头、水利、

电力、通讯、能源基地、电网、油气管网等建设项目。公共事业建设项目包括：教育、科技、文化、

卫生、体育、环境和资源保护、防灾减灾、文物保护、社会福利、市政公用等建设项目。经营性建

设项目包括：商业、服务业、工矿业、仓储、城镇住宅、旅游开发、养殖、经营性墓地等建设项目。

对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利

院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林

植被恢复费的，从其规定。

七、结果送达

送达方式：栾川县政务服务中心林业窗口领取。

申请对象窗口领取同时需要携带：申请人或委托人需携带有效身份证件。

八、办理地址和时间

地址：伏牛北路凤凰广场负一层，栾川县政务服务中心

时间：周一至周五 上午 9：00-12：00 下午 13:00-17:00
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附件1：使用林地申请表（临时）

栾川 XXX 局

河南省洛阳市栾川 XX 村

471500

XXX

XXX

X 年 X 月 X日

河 南 省 林 业 厅 制
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使 用 林 地 申 请 表

注：用材林林地、经济林林地、薪炭林林地均包含其采伐迹地。
声明：我单位承诺对本申请表所填写内容及所附文件和材料的真实性负责，并承担内容
不实之后果。

项目名称 栾川县 XXXX项目 项目类型 X

项目批准
机 关

栾川县 XXXX 批准文号 栾发改投资〔XX〕X号

使用林地性质 临时 使用期限 24个月
应缴森林植被
恢复费（元）

10000

使用林地类型 总计
防护林
林地

特
用
林
林
地

用材林
林地

经济林
林地

薪炭
林林
地

苗圃
地

其他
林地

面积
（公顷）

计 XX XX XX

国有

集体 XX XX XX

蓄积（立
方米）

计 XX XX

国有

集体 XX9 XX

林地保护等级 国家级公益林地 自然保护区林地

级别 面积（公顷） 级别 面积（公顷） 级别 面积（公顷）

Ⅰ 一 国家级
Ⅱ 二 省级
Ⅲ XX 三
Ⅳ

森林公园林地 湿地公园林地 风景名胜区林地

级别 面积 级别 面积 级别 面积

国家级 国家级 国家级
省级 省级 省级

重点保护野生动
物栖息地

重点保护植
物及生境

古树名木及
保护范围

使用地方公益林地面积

有/无 有/无 有/无 省级公益林 其他公益林
无 无 无

备注
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1、本表采用 A4规格用纸，分别县（市、区、旗）由申请单位或个人

填写。

2、项目类型：按代码填写。1-基础设施项目，2-公共事业和民生项目，

3-经营性项目，4-城镇、园区建设项目，5-其他。

3、使用林地性质：分别填写“长期”、“临时”、“直接”，对应勘查、

开采矿藏和各项建设工程使用林地，勘查、开采矿藏和各项建设工程临时

占用林地，森林经营单位在所经营的林地范围内修筑直接为林业生产服务

的工程设施使用林地。临时占用林地填写使用期限，以月为单位。

4、面积单位为公顷，保留 4位小数，蓄积单位为立方米，保留整数。
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附件2：事项流程图


