栾川县环境保护局
《行政处罚工作程序》

第一条 为规范行政处罚工作，根据《中华人民共和国行政处罚法》、《环境保护行政处罚办法》等法律、法规和规章的有关规定，结合实际，制定本工作程序。第二条由本局查处的各类环境行政违法案件，适用本工作程序。
　　第一条 为规范行政处罚工作，根据《中华人民共和国行政处罚法》、《环境保护行政处罚办法》等法律、法规和规章的有关规定，结合实际，制定本工作程序。
第二条 由本局查处的各类环境行政违法案件，适用本工作程序。
第三条 栾川县环境保护局(以下简称局)是栾川县人民政府查处各类环境行政违法案件的法定主体。栾川县环境监察大队、中队分别负责对辖区内各类环境违法行为进行现场调查、取证、提出处罚建议以及各类法律文书的送达和处罚决定的督促执行等工作。栾川县环境监测站协助调查机构调查取证，根据调查机构提出的监测要求，负责相关的监测业务工作。
第四条 调查机关在调查或者进行检查时，执法人员不得少于两个人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。环境监测站在进行监测时，必须依照监测规范进行。
第五条 调查机构对通过检查发现或接到举报、控告、移送的属于各自辖区内的环境违法行为进行初步审查，凡认为构成行政违法、需依法查处的，须在三日内填写《立案呈批表》，报分管监察工作的副局长批准同意后正式立案，并进一步依法开展调查取证工作。
第六条 经登记立案的案件，调查机构必须指定专人负责，及时组织调查取证。调查工作应在20日内结束。案情复杂、涉及面广，需要延长的，必须报分管监察的副局长批准。
第七条 调查机构在案件调查结束后，应在三日内填写《环境违法案件调查终结报告》提出行政处罚建议连同调查获取证据的材料一并报局法规科。
第八条 局法规科以事实为依据，以法律为准绳，对案件材料进行全面审查，填写《行政处罚案件审查表》，经办公室核稿后，呈分管法制工作的副局长审核后，报局长审批。
第九条 对需实施处罚的案件，局法规科根据案情提出处罚意见，经办公室核稿，呈分管法制工作的副局长和局长同意后，制作《行政处罚告知书》，由本案的调查人员负责送达行政相对人。
第十条 行政相对人在法定期限内提出异议的，局法规科应对其提出的事实、理由和证据进行复核。当事人提出的事实、理由和证据成立的，应当采纳。重大的或争议较大的案件，由局法规科提交局长或局行政处罚审议小组审议决定是否采纳。
第十一条 对符合听证条件的处罚案件，当事人要求听证的，由局法规科依法组织听证。
第十二条 行政相对人在法定期限内未提出异议，或者提出的事实、理由和证据经复核不能成立的，由局法规科制作《行政处罚决定书》，经办公室核稿，呈分管法制工作的副局长审核，局长签发，由调查机构在七日内送达当事人，并负责督促执行。
第十三条 调查机构在行政处罚决定生效后两个月内，就处罚决定的执行情况以及未履行的原因、对策、建议等向局提交书面报告，由局法规科根据具体情况，依法提出执行意见，报分管局长审定后实施。
第十四条 如果被处罚人对处罚决定不服，申请复议或提起行政诉讼的，由局法规科负责应诉;如果被处罚人既不申请复议，亦不起诉又不履行生效的处罚决定的，局法规科负责向人民法院申请强制执行。调查机构负责协助局法规科做好申请强制执行和应诉的有关工作。
[bookmark: _GoBack]第十五条 案件结束后，由局法规科将有关材料整理后及时移交局办公室立卷存档。
第十六条 本程序自颁布之日起执行。
