
栾川县教体局政务服务事项进驻

政务服务中心方案

根据省市县深化“放管服”改革要求，按照国家、省市关于简政放权、放管结合、优化服务协同推进的部署。我局58项政务服务事项全部入驻政务政务中心，实现网上办理，最大程度避免群众“多次跑、办事难”的问题，使“只进一扇门，最多跑一次”成为群众办事常态。现制定事项入驻方案如下：

一、责任分工
	序号
	业务办理项名称
	股室

	1
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的设立（未经过筹设的）
	职成

	2
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的设立（经过筹设的）
	职成

	3
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的地址变更
	职成

	4
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的举办者变更
	职成

	5
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的校名变更
	职成

	6
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的校长变更
	职成

	7
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的终止
	职成

	8
	民办初中、小学、幼儿园办学许可证年度检查
	职成

	9
	普惠性民办幼儿园认定
	职成

	10
	幼儿园、小学、初级中学教师资格认定
	人事

	11
	初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书遗失补办
	人事

	12
	初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书换发
	人事

	13
	河南省中小学优秀班主任县级表彰
	基教

	14
	对发展教育事业做出突出贡献的县级奖励
	基教

	15
	区级示范幼儿园评定
	基教

	16
	受理初中、小学、幼儿园学校学生申诉
	纪检

	17
	对本地高中阶段及以下学校教师申诉的处理（县级）
	纪检

	18
	校车使用许可
	安全

	19
	举办健身气功活动审批
	体育

	20
	设立健身气功站点审批
	体育

	21
	健身气功站点年检
	体育

	22
	健身气功站点变更登记
	体育

	23
	三级社会体育指导员审批
	体育

	24
	临时占用公共体育场（馆）设施审批
	体育

	25
	文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务教育审批
	基教

	26
	体育类民办非企业单位的申请成立的审查
	体育

	27
	体育类民办非企业单位申请注销的审查
	体育

	28
	体育类民办非企业单位名称变更的审查
	体育

	29
	体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为自有的）
	体育

	30
	体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为租赁的）
	体育

	31
	体育类民办非企业单位法人代表变更的审查
	体育

	32
	体育类民办非企业单位注册资金变更的审查
	体育

	33
	体育类民办非企业单位业务主管单位变更的审查
	体育

	34
	经营高危险性体育项目许可
	体育

	35
	延续经营高危险性体育项目许可
	体育

	36
	变更经营高危险性体育项目许可
	体育

	37
	补办经营高危险性体育项目许可
	体育

	38
	注销经营高危险性体育项目许可
	体育

	39
	全民健身设施拆迁批准
	体育

	40
	全民健身设施改变用途批准
	体育

	41
	高中招生计划编制
	基教

	42
	省级骨干教师、优秀 教师、特级教师、学 术技术带头人审核推荐
	人事

	43
	教育科学规划课题、 教研优秀成果申报
	教研室

	44
	特教项目、职教项目 经费申报
	基教、职成

	45
	实施中等及中等以 下学历教育、学前教 育、自学考试助学及 其他文化教育的学 校设立、变更和终止 审批
	基教、职成

	46
	对发展教育事业做出突出贡献的奖励
	基教

	47
	普通高中学业水平考试成绩证明/会考成绩证明
	基教

	48
	民办高中、中专办学 许可证年度检查
	职成

	49
	毕(结)业证书遗失 办理、学历证明确认
	基教

	50
	校舍维修长效机制 (原校安工程)项目经费申报、特教项目经费申报、职教项目经费申报
	计财、基教、职成

	51
	校服采购合同备案
	高招办

	52
	民办学校资金监管
	职成

	53
	二、三级社会体育指导员技术等级称号审批
	体育

	54
	一级社会体育指导员技术等级称号的审核
	体育

	55
	拆除公共文化体育设施或改变功能、用途的审核
	体育

	56
	省级资助全民健身工程及公共体育设施 “以奖代补”项目的申报
	体育

	57
	对全国体育事业及在发展全民健身事业中做出突出贡献的组织和个人，按照国家有关规定给予奖励
	体育

	58
	省级体育传统学校、青少年体育俱乐部的审核
	体育


二、办理流程
相关股室与窗口办件衔接流程
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三、具体联络方式、办结时限

	序号
	业务办理项名称
	承诺办结时限
	股室
	联系人
	联系方式

	1
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的设立（未经过筹设的）
	1
	职成
	王锦帼
	13937918221

	2
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的设立（经过筹设的）
	1
	
	
	

	3
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的地址变更
	1
	
	
	

	4
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的举办者变更
	1
	
	
	

	5
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的校名变更
	1
	
	
	

	6
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的校长变更
	1
	
	
	

	7
	实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的终止
	1
	
	
	

	8
	民办初中、小学、幼儿园办学许可证年度检查
	1
	
	
	

	9
	普惠性民办幼儿园认定
	1
	
	
	

	10
	幼儿园、小学、初级中学教师资格认定
	1
	人事
	武冠鹏
	15838553282

	11
	初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书遗失补办
	1
	
	
	

	12
	初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书换发
	1
	
	
	

	13
	河南省中小学优秀班主任县级表彰
	1
	基教
	王珂


	13938819499



	14
	对发展教育事业做出突出贡献的县级奖励
	1
	
	
	

	15
	区级示范幼儿园评定
	1
	
	赵香丽
	13525945560

	16
	受理初中、小学、幼儿园学校学生申诉
	1
	纪检
	赵来祥
	18539587498

	17
	对本地高中阶段及以下学校教师申诉的处理（县级）
	1
	
	
	

	18
	校车使用许可
	1
	安全
	刘志超
	13523600500

	19
	举办健身气功活动审批
	1
	体育
	王金峰
	13703799281

	20
	设立健身气功站点审批
	1
	
	
	

	21
	健身气功站点年检
	1
	
	
	

	22
	健身气功站点变更登记
	1
	
	
	

	23
	三级社会体育指导员审批
	1
	
	
	

	24
	临时占用公共体育场（馆）设施审批
	1
	
	
	

	25
	文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务教育审批
	1
	基教
	
	

	26
	体育类民办非企业单位的申请成立的审查
	1
	体育
	王金峰
	13703799281

	27
	体育类民办非企业单位申请注销的审查
	1
	
	
	

	28
	体育类民办非企业单位名称变更的审查
	1
	
	
	

	29
	体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为自有的）
	1
	
	
	

	30
	体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为租赁的）
	1
	
	
	

	31
	体育类民办非企业单位法人代表变更的审查
	1
	
	
	

	32
	体育类民办非企业单位注册资金变更的审查
	1
	
	
	

	33
	体育类民办非企业单位业务主管单位变更的审查
	1
	
	
	

	34
	经营高危险性体育项目许可
	1
	
	
	

	35
	延续经营高危险性体育项目许可
	1
	
	
	

	36
	变更经营高危险性体育项目许可
	1
	
	
	

	37
	补办经营高危险性体育项目许可
	1
	
	
	

	38
	注销经营高危险性体育项目许可
	1
	
	
	

	39
	全民健身设施拆迁批准
	1
	
	
	

	40
	全民健身设施改变用途批准
	1
	
	
	

	41
	高中招生计划编制
	1
	基教
	麦小保
	13938862201

	42
	省级骨干教师、优秀 教师、特级教师、学 术技术带头人审核推荐
	1
	人事
	王玉峰
	13838418794

	43
	教育科学规划课题、 教研优秀成果申报
	1
	教研室
	崔红艳
	13014771644

	44
	特教项目、职教项目 经费申报
	1
	基教、职成
	
	

	45
	实施中等及中等以 下学历教育、学前教 育、自学考试助学及 其他文化教育的学 校设立、变更和终止 审批
	1
	基教、职成
	
	

	46
	对发展教育事业做出突出贡献的奖励
	1
	基教
	
	

	47
	普通高中学业水平考试成绩证明/会考成绩证明
	1
	基教
	
	

	48
	民办高中、中专办学 许可证年度检查
	1
	职成
	王锦帼
	13937918221

	49
	毕(结)业证书遗失 办理、学历证明确认
	1
	基教
	
	

	50
	校舍维修长效机制 (原校安工程)项目经费申报、特教项目经费申报、职教项目经费申报
	1
	计财、基教、职成
	
	

	51
	校服采购合同备案
	1
	高招办
	陈振江
	15937915015

	52
	民办学校资金监管
	1
	职成
	王锦帼
	13937918221

	53
	二、三级社会体育指导员技术等级称号审批
	1
	体育
	王金峰
	13703799281

	54
	一级社会体育指导员技术等级称号的审核
	1
	
	
	

	55
	拆除公共文化体育设施或改变功能、用途的审核
	1
	
	
	

	56
	省级资助全民健身工程及公共体育设施 “以奖代补”项目的申报
	1
	
	
	

	57
	对全国体育事业及在发展全民健身事业中做出突出贡献的组织和个人，按照国家有关规定给予奖励
	1
	
	
	

	58
	省级体育传统学校、青少年体育俱乐部的审核
	1
	
	
	


四、办件要求
1、事项入驻后，相关业务股室要充分授予代办窗口受理材料的权限，不得出现窗口、业务股室“两头受理”材料，办事群众“来回跑、多次跑”的现象。相关股室业务联系人要严格按照办理流程，由窗口人员处取回申请材料，进行审核，对符合办理标准的，在承诺办结时限内，依据发放证书等审批结果，由联系人交窗口人员发放。

2、相关业务股室对申请材料尽可能根据河南省政务服务网全省统一模版要求（见附件一），根据“放管服”改革的要求，尽可能压缩事项申请材料，压缩办理时限，并在承诺时限内办结。

3、相关业务股室联系人要树立高度责任感，业务办理期间及时与窗口人员对接交流，告知其办理注意事项，提高办事效率，避免群众投诉，影响我局政务服务整体评价结果。

4、事项办理结束后，窗口人员需在栾川县政务服务网对办件信息进行二次录入，申请人是自然人的需要录入申请人身份证号码、联系电话；申请人是个体户工商户、企业法人等机构的需要录入社会信用代码、法人姓名、联系电话。相关业务负责人在办理过程中要针对申请人性质，保存录入所需信息，避免影响二次录入。


