
栾川县行政服务中心2017年决算

公 开 说 明
一、部门概况

一、主要职能

行政服务中心下设综合科，是中心内部综合办公机构，在主任的领导下，处理日常服务、组织协调工作，其职责如下：

（一）处理中心日常行政事务、组织协调等工作；负责中心各类会议安排、会务组织和撰写会议纪要。
  （二）负责中心文字处理和收发文管理、文书档案、人事档案管理及无纸化办公系统的日常维护和管理工作。
  （三）负责中心人事、财务、政府采购、固定资产、车辆管理等工作。
  （四）负责后勤保障、设施维护、安全保卫等工作，不断完善办公场所建设，美化办公环境。
  （五）负责目标管理考核、干部考核的组织、协调及相关文字工作。
  （六）负责中心党务、政务公开、纠风、行风评议、对口帮扶以及政治文明、精神文明建设、社会治安综合治理等日常工作。
  （七）负责中心各项规章制度的制定、修改和完善工作。
  （八）充分发挥综合部门的桥梁个纽带作用，当好领导的参谋和助手，督促落实领导安排各项工作的完成情况。
  （九）负责对外宣传和信息收集、报送等工作；负责中心网站相关内容的更新和维护工作。
  （十）负责中心电子政务、信息化的规划建设，管理协调，日常维护，各类政务信息的采集、整理、更新、发布，各种电子办公设备的采购、验收等工作
  （十一）完成领导交办的其他工作。

人员编制情况
2007年行政服务中心成立时事业编制5名，2012年4月加挂110联动办公室牌子，负责本区域内便民电话110联动服务的相关工作，编制由5名增加为11名。中心现有在岗人员共18人（在编10人，1位副主任人事关系在原单位未调入，3人为政府购买，3人为公益性岗位）。
二、2017年决算情况

（一）收支情况

2017年收入155.08万元。比上年减少31.96万元，减少20%。年初结转和结余15.85万元，比上年减少30.02万元，减少65%。减少的原因主要是110联动办2016系统维护费用2017年支付。

一般公共财政预算收入155.08万元，比上年减少31.96万元，减少20%。减少的原因主要是项目支出减少。一般公共财政预算支出185.10万元，比上年增加40.74万元，增长28%。支出分别为：基本支出56.61万元，项目支出128.5万元，比上年增加40.74万元，增长28%。增长的原因主要是110联动办2016系统维护费用2017年支付。年末结转和结余15.85万元，比上年减少30.02万元，减少65%。

（二）“三公”经费支出情况

“三公”经费支出总额为1.3万元，比上年增加0.2万元，增加18 %.具体情况如下：

1、因公出国（境）费用

2017年因公出国、出境人数为0，批次为0；2017年因公出国（境）费用0万元，上年因公出国（境）费用0万元。

2、公务接待费

    2017年公务接待费支出1.3万元，公务接待费9.85万元，主要用于接待市及其他区县到我单位学习调研行政服务工作、接受相关部门检查指导工作、等发生的接待支出，比上年增加0.2万元，增加18%。公务接待费增加的原因主要是没有压缩控制好接待费用，在今后的工作中要强化公务接待支出管理，严格遵守公务接待开支范围和开支标准，严格控制陪餐人数，对应由接待对象承担的费用一律由接待对象自行支付，使公务接待费用下降。

3、公务用车费及保有量

2017年公务用车费支出0万元。无购置

（三）机关运行经费支出情况

2017年机关运行经费支出128.5万元，比上年增加51.33万

元，增加66%。机关运行经费主要用于开支办公费14.5万元、印刷费9.5万元、水费1.4万元、电费10万元、邮电费24.5万元、取暖费3万元、差旅费2.9万元、维护费28万元、培训费1.1万元、公务接待1.3万元。劳务费12.7万元、其他交通费1.1万元、其他商品服务支出18.5万元信息网络购置更新费。比上年增加主要原因是由于2016年年底部分经费未支付结转到2017年支付，造成2017年支出费用高。

 （四）国有资产占用情况

2017年固定资产287万元，比上年增加118万元，增加69%。增加原因我单位在筹建时有118万固定资产计入政府办账上，2017年11月有政府办转入我单位。

（五）政府采购支出情况说明。
2017年本部门政府采购支出总5.3万元，其中：政府采购货物支出5.3万元、政府采购工程支出0.00万元、政府采购服务支出0.00万元。

名词解释

（一）基本支出：指行政事业单位用于为保障其机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。

（二）项目支出：指在基本支出之外为完成特定的行政工作任务或事业发展目标所发生的支出。

（三）“三公”经费：包括因公出国(境)费、公务用车购置及运行费和公务接待费。其中，因公出国(境)费指单位公务出国(境)的国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出;公务用车购置及运行费指单位公务用车车辆购置支出(含车辆购置税)及燃料费、维修费、过路过桥费、保险费、安全奖励费用等支出;公务接待费指单位按规定开支的各类公务接待(含外宾接待)支出。

（四）机关运行经费：包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、日常维修费、专用材料及一般设备购置费、办公用房水电费、办公用房取暖费、办公用房物业管理费、公务用车运行维护费以及其他费用。

    附：2017年栾川县行政服务中心决算公开表




